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ERTEKEZLET KELLEKEK

Amit meg lehet nyerni

az értekezlet céljanak eléréséhez nem feltétleniil sziikséges, a résztvevék szamara azonban hasznos/kellemes
id6toltés a pontos kezdési idéponttdl addig, amig a késék is megérkeznek, elhelyezkednek (egyben motivalas
pontos érkezésre és az egyttlét légkdrének megalapozasa) :

élménymegosztas : érdekes élményem a csoporttal kapcsolatban a kézelmultbol (pl. mai esemény)
tanulsag megosztasa : pedagogiai tanulsaggal rendelkezd torténet / irodalmi / vizualis élmény
megosztasa (vers, video stb.)

tarlatvezetés : a gyerekek munkaibél készitett kiallitas kommentalasa (mit kell latni : melyik milyen
szempontbol értékes / érdekes)

beavatas : bepillantas biztositasa a csoport életébe (jeles eseményen / hétkdznapi helyzetben késziilt
felvétel vetitése, képek kiallitasa)

ujdonsagok vasara : a csoportba jonnan bekeriilt jatekok és célzott szereplik bemutatasa, a pedagogus
friss tovabbképzési élményeinek révid megosztasa, résztvevék altal hozott cikkek, 6tletek, informéaciok
(pl. j6 szemorvosrdl, késziilé garazsvasarrol) stb. prezentalasa

Népszamlalas

ajelenlévik bemutatasa és bemutatkozasa

Keretek

a pedagogusok bemutatkozasa : teljes név (amit ritkan tudnak a sziilk !) és elvart megszolitas

szilék bemutatkozasa : telies név, elvart megszolitas, a képviselt gyermek neve, gyermekkel
kapcsolatos relacié megnevezése (pl. nagymama)

a meghivottak bemutatasa : név, elvart megszélitas, pozicio jellemzése (pl. foglalkozas, dsszefliggés az
ovodaval), jelenlét céljanak emlitése

jelenléti iv elinditasa

az értekezlettel kapcsolatos tajékozottsag kialakitasa, egytittm(ikodési feltételek biztositasa

értekezlet céljanak ismertetése

napirend dsszeallitasa (jelenlévék javaslatainak figyelembevételével)

tervezett idétartam tisztazasa

jegyz6konyvezés megbeszélése (vezetése, hitelesitése stb.)

elézetes bejelentések (pl. korabbi tavozas elbrejelzése)

kényelmi intézkedések (lathatosag, székek pamazasa, feljegyzések eszkdzeinek biztositasa, telefonok
némitasa stb.)

Jomodor

informéaciokdzpontu kétoldalu kommunikaciora alkalmas légkor biztositasa

hitelesség : a helyzethez, a szerephez illeszkedd és a személyes allapottal dsszefliggd viselkedés,
realis jelentéségtulajdonitas

pozitiv érzelmek kifejezése : sok mosoly !

személyes figyelem : szemkontaktus, feedback

iranyitas : az események kézbentartasa (kezdeményezés, lezaras), keretek betartasa, kommunikéacios
feltételek érvényesitése (pl. parhuzamos kommunikécié jelzése, megnyilvanulds mélyseégének
szabalyozasa)

érdeklédés fenntartasa, motivalas : illusztraciok (példak, torténetek, képek stb.), pozitiv humor,
kiemelések (pl. jelentéség megvilagitasa)




Valos tartalom

az ésszejovetelnek van olyan célja, aminek az elérésére a sziil6i értekezlet a legalkalmasabb mod (minden ettdl
eltérd eset idérablas !)

tipikus célok :

tajekoztatas : olyan tartalomrol, ami magyarazatot igényel, nem puszta adatkézlés

eszmecsere : tobbeket érintd jelentés témaval kapcsolatos beszélgetés, szempontok, ralatas
gazdagitasa vagy allaspontok dsszehangolasa érdekében

problémakezelés : megoldasi mod kialakitasa kellemetlenséget, zavart, akadalyoztatast okozé helyzetre
konfliktuskezelés : érdekiitkozések és egyiittmiikodési elakadasok feloldasa

déntés : kdzds allaspont kialakitasa szandékra vonatkozban

képzés : a résztvevék szamara fontos ismeretek és készségek gazdagitasa, fejlesztése

kapcsolatépités : bizalom és egyiittm(ikodé attitlid fejlesztése, kozdssegepités

Egy értekezletnek tobb célja is lehet, de fontos, hogy ezek egylttesen elérhet6ek legyenek anélkiil, hogy
meghaladnak a jelenlévék kapacitasat (id6ben, figyelemben, érzelmi és kognitiv befogadoképességben stb.).

Nyom

az érvénybe lépd tervek, elvarasok, szabalyok hozzaférhetdségének biztositasa

osszefoglalas : az ertekezlet zarasakor a megallapodasok tomor felemlitése

vallalas : emlékeztet6 cédula arrél, hogy Mi lesz az a két dolog, amit az értekezlet témajaval
kapcsolatban megteszek egy héten beliil ?”

kivonat : jelenlévék emlékeztetése és tavollévok informalasa céljabdl az értekezlet esszenciajanak
irasba foglalasa, lehetdség szerint kdzzététele (pl. csoport levelezdlistan)

kbzszemle : az észben tartandé dolgok faliljsagra torténd kihelyezése




