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Bevezetés

A tantargyfelosztas (TTF) az intézmények altal minden évben elkészitendS, a jogszabalyok altal
meghatarozott feltételeknek megfelel6, ugyanakkor az intézmény egyedi jellemzéit is figyelembe vevé
alapvet6 dokumentum. A tantdrgyfelosztds tamogatja a fenntartéi szakmai-pénziigyi tervezés
folyamatat a kovetkez6 tanévre. Az osztdlyok, csoportok szdma, valamint a pedagdgusok létszama
alapjan — az intézmény tanterveivel és draterveivel 6sszhangban — a fenntartd tervezni tudja a
kovetkez6 tanévi feladatfinanszirozas pénziigyi és human eréforras szilkségleteit.

A tantargyfelosztas alapjdul az intézményben — a kovetkez6 tanévtél - alkalmazott tantervek ill.
Oratervek szolgalnak, amelyek meghatdrozzdk, hogy az adott oktatds-nevelési feladatu és évfolyamu
osztdlyokban mely tantdrgybdl hetente hany tandérat kell megtartani.

A KRETA rendszer egyik alapfeladata, hogy hatékonyan és egyszer(i eszkdzokkel tdmogassa az
intézmények tantargyfelosztasanak készitését és fenntartdi Osszesitését egyarant.

Elso 1épések

Az aldbbiakban a KRETA rendszer elsé hasznalataval kapcsolatos tudnivaldkat olvashatja el.

WEB alkalmazasok kezelése

A KRETA egy Gn. WEB alapu Internetes alkalmazas, amely kezelése - az Internetes technoldgia
sajatossdgai miatt - némileg eltérd, mint a hagyomdnyos (pl.: irodai alkalmazasok) szoftvereké. Az
aldbbiakban néhdny olyan kezelési szabalyra hivjuk fel a figyelmet, amelyet mindig sziikséges
betartanil

P A program barmilyen béngészéprogrammal hasznalhatd, de el&fordulhat, hogy — a
bongész6programok specialitasai miatt — néhany oldal nem megfelel6en jelenik meg. Ebben
az esetben azt javasoljuk, hogy prébalja meg a program hasznalatat masik bongészével.

Bejelentkezés

A KRETA rendszerbe minden intézmény csak az ditala megkapott felhaszndlénévvel
és jelszoval tud bejelentkezni!

A szoftverben minden felhasznalét a felhasznaldneve és jelszava azonosit. Kérjik, hogy kiilondsen
koriltekint6en jarjon el a jelszavanak védelme érdekében, ne irja fel jelszavat olyan helyre, amit masok
is [athatnak, valamint ne adjon meg kénnyen kitalalhaté jelszét sem!
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KRETA

Bejelentkezés

Elfelejtett jelszd "
BEJELENTKEZES

A KRETA rendszerben, amennyiben csak az adatszolgdltatdsok leaddsdra
haszndljdk, a jelszot nem lehetséges megvdltoztatni!

A bongész6programok alkalmasak arra, hogy felhasznalonevét és jelszavat eltaroljdk a késébbi
bejelentkezés egyszerdsitése céljabdl.

A jelszavakban nem javasoljuk az ékezetes karakterek haszndlatat.

A KRETA rendszer — biztonsdgi okokbdl — egy el6re meghatarozott tétlenségi id6szak utdn
automatikusan kilépteti a felhasznaldt. A képernyé jobb felsé részében lathatja mindig, hogy mennyi
id6 van hatra az automatikus kijelentkezésig.

A KRETA rendszer feliiletének attekintése

A KRETA rendszer egy egységes és kdnnyen attekinthetd feliiletet biztosit a kiilénboz6 funkcidk gyors
és egyszer( eléréshez.

1 - Tantargyfelosztas Bemutato Intézmeény |. Kréta Adminiszirator (14:58) - A

2015/2016 - Adatszolgaltatds verzid

KRETA e . . 2 - -

Nyilvantartas = Importalasok Tanulék besoroldsa - e-Naplé ~ Adatszolgaltatasok Riportok =

Ertesités rendszerhibakral
Utalso frissités: [2016.08.16. 6:32:08]

Minden rendben van

TIPP
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A képerny6 felsé soraban lathaté mindig az intézmény azonositdja és rovidneve. Az intézmény neve
alatt taldlhaté meniisorbdl érhetdk el a kiilonb6z6 programfunkciok.

A KRETA intézményi alaprendszer szdmos funkciéval rendelkezik, a
tantdrgyfelosztds (TTF) készitése soran azonban a programban kizdrolag csak az

TTF elkészitésével kapcsolatos meniipontok és programfunkciok jelennek meg, ill.
aktivdlhatdk!

Intézmény torzsadatainak ellendrzése

A KRETA rendszerek automatikusan tartalmazzak az adott oktatasi-nevelési intézmény alapadatait.
Elsé lépésként javasoljuk, hogy a NYILVANTARTAS - INTEZMENY funkcidban ellenérizze és —
amennyiben sziikséges — mddositsa az intézmény térzsadatait.

KRETA . = e
ry Nyilvantartas - Importalasok v Tanul6k besorolasa ~ e-Naplé ~
INTEZMENY! ADATOK TANULOI ADATOK OKTATOI ADATOK
Intézmeény Alkalmazottak
Osztalyok
Tantargyak Csoportok Tantargyfelosztas

Kérjiik, minden esetben ellenérizzék az intézmény adatait, mivel a telepitéskor
lehetséges, hogy kordbbi, vagy nem hiteles adatok keriiltek ide. Az itt megjelend
kapcsolati adatok helyessége kiemelten fontos!

100000 - TTF Bemutaté Intézmény |. Kréta Adminiszirsor (14:05) - A
2015/2016 - Adatszolgdltatas verzid

KRETA . a - -

Nyilvantartss>  Importdlasok=  Tanuld e-Naplo~ Adatszolgaltatasok Riportok =

Intézmény

INTEZMENY| ADATOK

Intézmény hivatalos neve Tantargy 4 6 Intézmény I.

TIPP

Rovid név TTF Bemutatd Intézmény I.
OM azonosité 100000

Iranyitdszam 1011

Véros Budapest

Intézmény cime Varfok utca 1

INTEZMENY ADATAINAK SZERKESZTESE
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Miikodési helyek és ellatott feladatok felvétele, médositasa

A KRETA rendszerben fontos megadni, hogy az intézmény milyen miikédési helyeket hasznal, és ezeken
milyen feladatokat lat el. Telepitéskor minden intézmény rendelkezik egy ,,M(kddési hely” elnevezési
m(ikodési hellyel, amelyhez kapcsolédik egy ,NA”, azaz nincs adat tipusu ellatott feladat.

A rendszerben a NYILVANTARTAS - INTEZMENY feliileten van lehetéség mdédositani a mar létezd
mUikddési helyet, és ellatott feladatot, valamint van lehet6ség Uj mikddési helyet felvenni, és mar
|étez6 helyhez ellatott feladatot csatolni.

Ellatott feladat nélkiil a miikédési helyhez nem lehetséges tantdrgyfelosztdst
feltélteni!

Mkodési hely felvételéhez kattintson a NYILVANTARTAS - INTEZMENY fellileten az intézmény
alapadatai alatt talalhaté ,,Mdkodési hely felvétele” gombra, majd adja meg a csillaggal jelolt kotelezé
mezbket, és kattintson a ,,Mentés” gombra.

Uj ellatott feladat hozzaadasahoz kattintson a M(ikddési hely sordnak végén taldlhaté haromszog
ikonra, majd vélassza az ,Uj feladatellatasi hely” opciét. A felugré ablakban vélassza ki a megfelels
feladatot, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

Ellatott feladat torléséhez nyissa le a M(ikodési hely soranak elején talalhaté ikonnal a Mdkodési hely
részletes adatait, majd kattintson az ellatott feladat sordnak végén taldlhaté haromszog ikonra, végil
valassza a , Torlés” opciot.

Tantargyfelosztas elkészitésének maodjai

A KRETA rendszerben a tantargyfelosztast kétféle médon lehet elkésziteni, az alabbiak szerint:

1. A tantdrgyfelosztast lehetGsége van Excel tablazatban elkésziteni és ezeket egyszerlen
beimportédlni a rendszerbe. Ezzel a megoldassal nem sziikséges a KRETA programban
elkésziteni az osztalyokat, csoportokat, tantdrgyakat, ill. a tantargyfelosztast, mivel az
importalas automatikusan létrehozza a sziikséges adatokat.

2. A masik lehetéség, hogy a KRETA rendszerben rogziti a tantargyfelosztashoz sziikséges
adatokat (tantargyak, osztalyok, csoportok, alkalmazottak), majd ezutdn a program
segitségével rogziti a tantargyfelosztds részletes adatait is.

A tantargyfelosztds importdlasat, ill. a programban torténd elkészitését a kovetkezd fejezetek
ismertetik.

Pedagogus-adatok felvétele

A KRETA rendszerben egyszer(ien importalhatja a kdznevelés informaciés rendszerében (KIR) térolt
pedagdgusok adatait. Az importdlast lehet6sége van Excel tablazatbdl betdlteni, ill. a program egy
csatlakozasi interfészen keresztiil képes kozvetleniil dtemelni a KIR-ben tarolt pedagdgus adatokat.
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A pedagogusok adatainak régzitésére minden intézménytipusban a legegyszeriibb

megoldds a KIR-ben tdrolt adatok egyszer( betéltése!

Tanév . . Feladatellitasi hely B .
% 2016720 v % ) kadési hely - N - x

IMPORTALAS
BELEPES A KIR-RENDSZERBE

A KOZNEVELES INFORMACIOS RENDSZEREBOL IMPORTALT TABLAZATBOL

OM azonosito * A KIR rendszerbd! az alibbi médon letsitstt tiblszat a megf A KIR rendszerben az Alkalmazott keresése menipontra kattint

Pedagogusok adatainak importalasa a KIR rendszerbdl

A KRETA alaprendszer interfészen, azaz online kapcsolaton keresztiil csatlakozik a KIR rendszerhez,
amely segitségével a rendszerbdl a lehetd legegyszer(ibb mdédon atvehetik az intézmények a tanari kar
adatait. Ehhez nincs sziikség masra, mint az IMPORTALASOK — PEDAGOGUSOK IMPORTALASA feliilet
bal oldaldn taldlhaté harom mez6t, az intézmény OM azonositdjat (ezt a rendszer automatikusan
kitolti), valamint az Onok részére biztositott KIR felhasznalonevet és jelszot megadni, majd rakattintani
a ,Belépés” gombra. Ezt kovetSéen a rendszer, amennyiben tobb ellatott feladat is csatlakozik az
intézményhez, felajanlja, hogy vélassza ki az On &ltal importalni kivant adatforrast, majd kattintson a
,Mentés” gombra.

Pedagogusok adatainak importalasa Excel tablazatbdl

A KRETA alaprendszer importalasi lehet&ségei egyszer(i és gyors eszkdzt biztositanak az adatok
felviteléhez és moddositasahoz, ugyanakkor az importalasi miveletek sordn nem keriilnek olyan
mértékben ellenérzésre az adatok, mint a program hasznalataval.

Az adatok importalasahoz kérjiik, hogy az alabbi szabalyokat mindenképpen tartsa be:

P> A szoftverbdl kiexportélt tabldzatok, ill. sablonok szerkezetét soha ne mddositsa! Ne tordljon
vagy szurjon be oszlopokat, mivel ebben az esetben a szoftver nem tudja beimportalni a
tablazatot!

P> A beimportalt tablazatban ne hasznaljon sz(iréket, vagy az oszlopok elrejtését, mert ebben az
esetben a program nem fogja tudni beimportalni az adatokat.

P> Soha ne cserélje fel az oszlopok sorrendjét a tablazatokban, mert a program nem az
oszlopnevek, hanem az oszlopok sorrendje alapjan azonositja az adatokat!

A KIR pedagdégusok importdlasahoz az alabbi mlveleteket kell végrehajtani:

P Toltse le a KIR rendszerbdl a pedagdgusok adatait tartalmazé XLSX dlloményt és mentse el a
helyi szamitégépen!

P> AKIR rendszerben az Alkalmazott keresése meniipont utdn, a Keresés ablakban a keresés

taldlatait az Osszes talalat listaba gombbal atrakja a Kérelemhez felvett személyek

ablakba, és az ottani lista aljan van egy Adatok exportaldsa gomb. Onnan még ki lehet
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jelolni, hogy milyen adatokat tegyen be (Személyes adatok, Jogviszony adatok,
Képzettségek).
Vélassza a KRETA rendszerben az IMPORTALASOK — PEDAGOGUSOK IMPORTALASA funkciét!
Valassza ki a megfelel6 tanévet és feladatellatasi helyet.
A FAIL KIVALASZTASA gombra kattintva toltse be a letoltott Excel fajlt!
Az IMPORTALAS gombra kattintva indithatja el az adatok importalasat!
A programban megjelenik az Excel tablazat adatait tartalmazé lista. Itt ellenGrizheti az adatok
helyességét!
A MENTES gombra kattintva betoltédnek az adatok!
A sikeres betoltés utdn a TOVABB AZ ALKALMAZOTTAKHOZ gombra kattintva lathatja a
rendszerbe betoltott pedagdgusok listajat!

Alkalmazottak létrehozasa
Abban az esetben, ha a KRETA rendszerbe olyan pedagdgust szeretne felvenni, aki nem szerepel a KIR
rendszerben, akkor a NYILVANTARTAS - ALKALMAZOTTAK funkcidval felveheti a tanarokat.

szURES

KRETA o s . . - .
- Nyilvantartas Importalasok « Tanulék besoroldsa « e-Napld - Adatszolgaltatasok » Riportok =
Alkalmazottak
KERESES. m + U] BETOLTETLEN ALLASHELY FELVETELE | # MINDEN ALKALMAZOTT TORLESE | % MODOSITAS a | | &
Név
Kijeldlés Név T Sziiletési hely Sziletési idé Oktatasi azonositd Felhaszndlé név
Alma Anna Budapest 1987. 08, 04 76760067867 -
Nem
- Barack Borbala Budapest 1987. 08. 04. 79607679976 -
Szilletési id& Cseresznye Csilla Budapest 1987.08. 04. 77868966590 -
B Datolya Dalma Budapest 1987. 08. 04. 78996869656 -
6l
Egres Eszter Baja 1987. 08. 04 77192822186 T
&
-ig Filge Fanni Budapest 1987. 08. 04. 76886875958 -
Tanitott osztaly

Az alkalmazottak felvitelét az aldbbi mdédon lehet végrehajtani a rendszerben:

[>
[>
>

| 4

| 4

Kattintson az UJ nyomégombral

Adja meg az alkalmazottak adatait! A csillaggal (*) jelolt mez&k kitoltése kotelezd!

A SZEMELYES ADATOK lapon az alkalmazott nevét, anyja nevét, sziiletési helyét és idejét,
nemét kotelez6en ki kell tolteni

Az ALLANDO LAKCIME ES ELERHETOSEGE lapon a lakcimét (iranyitdszam, varos, kozteriilet név
és jelleg, hazszam mezdket) kotelezéen ki kell tolteni!

A MUNKAUGYI ADATOK lapon a pedagdgus statuszat, a pedagdgus képesitését, a kotelezd
6raszamot, a munkakort és a foglalkoztatas médjat kételez6en ki kell télteni.

A MENTES gombra kattintva mentheti el az adatokat!

Betoltetlen allashelyek felvitele
Uj betoltetlen allashely felviteléhez kérjiik, valassza a NYILVANTARTAS — ALKALMAZOTTAK feliilet ,,Uj
betodltetlen alldshely felvétele” gombijat.
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A felugré ablakban automatikusan be fog kerililni a pedagdgus nevébe egy elGtag, amely
megkiildnbdzteti majd a tdbbi Betdltetlen Alldshely-tSl a pedagégust. Amennyiben nem valtoztatja
meg az alapadatokat, a rendszer automatikusan ,1 Betoltetlen Allashely” néven fogja létrehozni az
alkalmazott adatait, amelyhez On beallithatja még a tervezett koételezd 6éraszamot, valamint a
Munkakort, illetve a kapcsolédé feladatellatdsi helyet.

Ujabb betdltetlen allashely esetén a rendszer automatikusan 2, majd 3, és igy tovabb sorszammal latja
majd el a jelzett pedagdgusokat.

A tantdrgyfelosztds importdldsakor MINDEN esetben a Betdltetlen Alldshely
pontos, teljes nevét haszndljgk a pedagdgusndl, azaz felvétel esetén az ,1
Betéltetlen Alldshely” elnevezést!

Tantargyfelosztas importalasa

A KRETA rendszerben a tantdrgyfelosztast lehet&sége van Excel tablazatbdl kdzvetleniil beimportalni.
Ezzel a moédszerrel egy tablazatkezel6 programmal egyszerlien elkészitheti és szerkesztheti a
tantargyfelosztasat, majd ezt betdltheti a KRETA rendszerbe.

A tantdrgyfelosztds felviteléhez el6sz6r a pedagdgusok adatait kell a programban
régziteni!

A tantargyfelosztas betdltéséhez haromféle tipusu Excel tablazatot hasznalhat:

P Az intézményekben legtdbbszér hasznalatos Un. ,kereszttablds” Excel tabldzat a leginkdbb
attekinthet6 formatumban szerkeszthet6 tantargyfelosztasi tablazat, ahol a sorok jelzik az
osztalyokat és csoportokat tantargyanként, az oszlopok pedig a tanarokat.

P Az intézményekben legtdbbszér haszndlatos un. ,kereszttablas - osztalyoszlopokkal” Excel
tablazat a leginkabb attekinthet6 formatumban szerkeszthetd tantargyfelosztasi tdblazat, ahol
a sorok jelzik a pedagdgusokat tantargyanként, az oszlopok pedig az osztalyokat és
csoportokat.

P Az — els6sorban nagyobb oktatdsi-nevelési intézményekben hasznélatos — hagyoményos, a
tantargyfelosztas adatait sorokban tartalmazé Excel tdblazatban egyszerlbben lehet kezelni az
akar tobb ezer soros tablazatokat is.

A KRETA rendszer mindharom formatumu tablazatbdl automatikusan képes importalni a
tantargyfelosztds adatait.

A tantdrgyfelosztds (TTF) Excel — mindhdrom formdtumu - tdbldzatdnak
készitésekor kérjiik fokozottan iligyeljenek arra, hogy a pedagdgusok neveit
pontosan ugy adjék meg a tdbldzatban, mint ahogy az a KRETA rendszerben
szerepel!
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Amennyiben két ugyanolyan nevii pedagdgus tanit az intézményben, a
megkiilénbéztetés miatt kérjiik, hogy a pedagdgus neve utdn zdrojelben tegye oda
a sziiletési ddtumot is pl. az aldbbi formdban: Kiss Jozsef (1976.02.29.)!

Az Un. kereszttablds formatum esetében az aldbbi mdédon lehet kitdlteni az Excel tablazatot:

| 4

vvyy

Az els6 oszlopba (A oszlop) az Osztaly nevét kell beirni, abban az esetben, ha a tanéra a teljes
osztalynak kerill megtartasra.

A masodik oszlopba (B oszlop) a Csoport neveket kell beirni, abban az esetben, ha a tandra
csoportbontdsban keril megtartasra.

A harmadik oszlopba (C oszlop) a Tantargy nevét kell megadni.

Az elsG sorba az E oszloptdl kezdve lehet a pedagdgusok neveit rogziteni!

A celldkba az egyes pedagdgusok adott tantargyra ill. osztdlyra/csoportra vonatkozd heti
draszamat kell megadni.

Az Un. kereszttdblds osztdlyoszlopokkal formatum esetében az aldbbi mddon lehet kitolteni az Excel
tablazatot:

>
>
[>

[>
[>

Az els6 oszlopba (A oszlop) a Pedagdgus nevét kell beirni.

A masodik oszlopba (B oszlop) a Tantargy nevét kell megadni.

Az elsé sorba az D oszloptdl kezdve lehet az osztalyok neveit rogziteni, abban az esetben, ha a
tandra a teljes osztalynak keriil megtartasra.

A masodik sorba az D oszloptdl kezdve lehet a csoportok neveit rogziteni.

A celldkba az egyes pedagdgusok adott tantargyra ill. osztdlyra/csoportra vonatkozd heti
Oraszamat kell megadni.

A hagyomanyos tablazatot az aldbbi mdédon lehet kitolteni:

| 4

Az els6 oszlopba (A oszlop) az Osztaly nevét kell beirni, abban az esetben, ha a tandra a teljes
osztalynak kerul megtartasra.

A masodik oszlopba (B oszlop) a Csoport neveket kell beirni, abban az esetben, ha a tanéra
csoportbontdsban keril megtartasra.

A harmadik oszlopba (C oszlop) a Tantargy nevét kell megadni.

A negyedik oszlopba (D oszlop) az egyes pedagdgusok adott tantargyra, ill. osztalyra/csoportra
vonatkozo heti 6raszamat kell megadni.

Az utolsé oszlop (E oszlop) a pedagdgus nevét tartalmazza!

A tantdrgyfelosztds Excel tdbldzatdnak importdldsa esetén nem sziikséges a
tantdrgyak, az osztdlyok és a csoportok adatainak kiilbén felvitele a rendszerbe,
mivel az importdldsi miivelet ezeket automatikusan létrehozza a rendszerben!

Az elkészult Excel tablazatokat a KRETA rendszerben az IMPORTALAS — TANTARGYFELOSZTAS
IMPORTALASA funkcidval lehet feltdlteni!
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Tantargyfelosztas felvitele a KRETA rendszerbe

A tantargyfelosztas a KRETA alaprendszer feliiletén keresztiil is rogzithetS. Amennyiben nem az Excel
tablazatokbdl valé importalast valasztja, a KRETA program teljes kor(i felhasznaldi feliiletet biztosit az

adatok felvitelére.

A tantdrgyfelosztds (TTF) felviteléhez el6szér a pedagdgusok adatait kell a

programban régziteni!

A pedagdégus adatok betdltése vagy felvitele utan a tantdrgyfelosztds elkészitéséhez sziikséges
alapadatokat kell felvinni a rendszerbe.

Tantargyak létrehozasa
A tantargyfelosztasban szerepld tantargyakat a NYILVANTARTAS - TANTARGYAK funkciéval lehet
|étrehozni. A tantargyak felvitelét az alabbi mddon lehet végrehajtani a rendszerben:

P> Kattintson az UJ nyomégombra!

P Adja meg a tantargy adatait! A csillaggal (*) jeldlt mezék kit6ltése kotelezd!

P> ATANTARGY NEV mezébe irja be a tantargy elnevezését! A programba nem lehet felvenni két
azonos nev( tantargyat!

P A TANTARGY KATEGORIA mez6b6l vélassza ki a tantargy statisztikai kategéridjat! Abban az
esetben, ha a tantdrgyhoz nem tud kategdriat rendelni, akkor vélassza az ,,Egyéb” vagy az ,Na”
értéket!

P A TANTARGY ROVIDNEV mezében adhatja meg a tantargy roviditett elnevezését!

P A MENTES gombra kattintva mentheti el az adatokat!

A tantdrgyfelosztds (TTF) elkészitéséhez a tantdrgyak adataindl elegendé a
kételez6 mezdk kitéltése, mds adatot nem sziikséges megadnia!

Osztalyok létrehozasa
A tantargyfelosztasban szereplé osztilyokat a NYILVANTARTAS - OSZTALYOK funkciéval lehet
|étrehozni. Az osztalyok felvitelét az aldbbi mddon lehet végrehajtani a rendszerben:

P> Kattintson az UJ nyomégombra!

P> Adja meg az osztaly adatait! A csillaggal (*) jeldlt mez6k kitdltése kotelezd!

P Az OSZTALY NEVE mezdbe irja be az osztaly elnevezését! A programba nem lehet két azonos
nevd osztalyt felvenni!

P A FELADATELLATASI HELY mez8b8l vélassza ki az osztaly feladatellatasi helyét! A
tantargyfelosztas elkészitéséhez a miikodési ill. feladatellatasi helyek felvitele nem feltétlenil
sziikséges!

P Az EVFOLYAM NEVE listabdl vélassza ki az osztaly évfolyamat!
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P> Abban az esetben, ha az osztdly nem nappali rendszer(i iskolai oktatdshoz tartozik, akkor a

| 4

KEPZES mezSben médosithatja az osztaly képzési jellemzdit is.
A MENTES gombra kattintva mentheti el az adatokat!

A tantdrgyfelosztds (TTF) elkészitéséhez az osztdlyok adataindl elegendé a kételezé

mezdk kitdltése, mds adatot nem sziikséges megadnia!

Csoportok létrehozasa
A tantargyfelosztasban szereplé csoportokat a NYILVANTARTAS - CSOPORTOK funkciéval lehet
|étrehozni. A csoportok felvitelét az aldbbi mddon lehet végrehajtani a rendszerben:

[>
[>
[>

| 4

Kattintson az UJ nyomégombral

Adja meg az csoport adatait! A csillaggal (*) jelolt mez&k kitoltése kotelezd!

A CSOPORT NEVE mezébe irja be a csoport elnevezését! A programba nem lehet két azonos
nevd csoportot felvenni, ill. az osztalyok nevével sem lehet azonos egy csoport neve!

Vélassza ki a CSOPORTTIPUS mez&bél a csoport tipusat!

A FELADATELLATASI HELY mez6b6l valassza ki a csoport feladatellatasi helyét! A
tantargyfelosztas készitéséhez a mikodési ill. feladatellatasi helyek felvitele nem feltétlendl
szlikséges!

A MENTES gombra kattintva mentheti el az adatokat!

Tantargyfelosztas felvitele
A tantargyfelosztasban szerepld tantargyfelosztasokat a NYILVANTARTAS — TANTARGYFELOSZTAS
funkciéval lehet létrehozni. A tantargyfelosztds elemeinek felvitelét az aldbbi mddon lehet

végrehajtani a rendszerben:

>
>
>

Kattintson az UJ nyomdégombra!

Valassza ki a Pedagoégust, akihez a tantargyfelosztas elemeket szeretné felvenni.

A tablazatban adja meg soronként az osztalyt vagy csoportot. Ha nem talalja a megfelel6t, ez
esetben vegyen fel osztdlyt vagy csoportot.

A tablazatban adja meg soronként a tantdrgyat. Ha nem talalja a megfelel6t, ez esetben vegyen
fel tantargyat.

A tdblazatban adja meg soronként a megfelel§ éraszamot.

A MENTES gombra kattintva mentheti el az adatokat!

Tanuloéi adatok felvétele

A KRETA rendszerben egyszertien importalhatja a kdznevelés informacids rendszerében (KIR) tarolt
didkok adatait. Az importaldst lehet6sége van Excel tabldzatbdl betodlteni, ill. a program egy
csatlakozasi interfészen keresztiil képes kozvetleniil dtemelni a KIR-ben tarolt tanuléi adatokat.
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A tanuldi adatainak régzitésére minden intézménytipusban a legegyszeriibb

megoldds a KIR-ben tdrolt adatok egyszer( betéltése!

i IMPORTALAS

A KOZNEVELES INFORMACIOS RENDSZEREBOL IMPORTALT TABLAZATBOL

Tanuldk adatainak importalasa a KIR rendszerbdl

A KRETA alaprendszer interfészen, azaz online kapcsolaton keresztiil csatlakozik a KIR rendszerhez,
amely segitségével a rendszerbdl a lehetd legegyszer(ibb mdédon atvehetik az intézmények a tanari kar
adatait. Ehhez nincs sziikség masra, mint az IMPORTALASOK — TANULOK IMPORTALASA feliilet bal
oldalan taldlhaté harom mez6t, az intézmény OM azonositdjat (ezt a rendszer automatikusan kitolti),
valamint az Onoék részére biztositott KIR felhasznalonevet és jelsz6t megadni, majd rékattintani a
,Belépés” gombra. Ezt kovet6en a rendszer, amennyiben tobb elldtott feladat is csatlakozik az
intézményhez, felajanlja, hogy vélassza ki az On &ltal importalni kivant adatforrast, majd kattintson a
,Mentés” gombra.

Tanuldk adatainak importalasa Excel tablazatbol

A KRETA alaprendszer importalasi lehet&ségei egyszer(i és gyors eszkdzt biztositanak az adatok
felviteléhez és moddositasahoz, ugyanakkor az importalasi miveletek sordn nem keriilnek olyan
mértékben ellenérzésre az adatok, mint a program hasznalataval.

Az adatok importalasahoz kérjiik, hogy az alabbi szabalyokat mindenképpen tartsa be:

P A szoftverbdl kiexportélt tabldzatok, ill. sablonok szerkezetét soha ne mddositsa! Ne tordljon
vagy szurjon be oszlopokat, mivel ebben az esetben a szoftver nem tudja beimportalni a
tablazatot!

P> A beimportalt tabldzatban ne hasznaljon sz(iréket, vagy az oszlopok elrejtését, mert ebben az
esetben a program nem fogja tudni beimportalni az adatokat.

P> Soha ne cserélje fel az oszlopok sorrendjét a tablazatokban, mert a program nem az
oszlopnevek, hanem az oszlopok sorrendje alapjan azonositja az adatokat!

A KIR tanulék importaldasahoz az aldbbi m(iveleteket kell végrehajtani:

P Toltse le a KIR rendszerbél a tanuldk adatait tartalmazd XLSX alloményt és mentse el a helyi
szamitégépen!

P A KIR rendszerben a Tanulé/gyermek keresése meniipont utan a Keresés ablakban az

Intézmény tanuldi/gyermekei feliratra kell kattintani az 6sszes tanulé megjelenitéséhez.

Ha feladatellatasi helyenként szeretné a tanuldkat listazni, akkor a Keresés ablakban be
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kell allitani a lenyilé menibsl az Ugyvivé feladat ellatasi helyet illetve a
Szolgaltatdsigénybevételi-helyet, majd a Keresés feliratra kell kattintatni.

Keresés

Opyois foladatetinist ety [~ ins mogadva -
b hel - Nincs meg: - v

Oktatasi azonosito

Vezeteknev

Keresztnév

Sziletési év

Szolgaltatas - Nincs megadva - v

Evfolyam - Kérjuk, valasszon szolgalta! v

Nem - Nincs megadva - v

Osztaly - Kérjok, valasszon szolgalta' v

| tarente |

P A mivelete eredményeként a Keresés eredménye ablakban megjelennek az intézmény
tanuloi. Az Osszes taldlat listdba gombbal atrakja a Kérelemhez felvett személyek ablakba.

Keresés eredménye
Talalatok szama: 1422 db
1. oldal / 15 kovetkezo oldal
Név Oktatasi Anyja neve Sziiletési Evfolyamok Osztalyok Adatok
azonosité datum

P> AKérelemhez felvett személyek ablakba a lista aljan taldlhaté az Adatok exportélasa gomb,
amely megnyomasaval indithatd az exportdlds folyamat.

Osszesen: 1422 fo

Adatok exportalasa
LISTA BETOLTESE LISTA MENTESE
TORLES TOVABB

P Az Adatok exportaldsa gomb megnyomdsa utan az Exportaland6 adatok kivélasztdsa
ablakban ki kell valasztani 6sszes exportalandd adatot (Személyes adatok, Jogviszony
adatok, Igénybevett szolgaltatdsok), majd a Tovabb gombra kattintva letoltédik a KIR
tanulé export tablazat.

¥ Szemeélyes adatok
¥ Jogviszony adatok
¥ Igénybevett szolgaltatasok

A Tovabb gombra kattintva megkezdédik a fajl letoltése...

[végse [ Tovibh |

P Mentse le a dokumentumot.

Vélassza a KRETA rendszerben az IMPORTALASOK — TANULOK IMPORTALASA funkciét!
Valassza ki a megfelel6 tanévet.

A FAIL KIVALASZTASA gombra kattintva toltse be a letoltott Excel fajlt!

Az IMPORTALAS gombra kattintva indithatja el az adatok importalasat!

A programban megjelenik az Excel tablazat adatait tartalmazé lista. Itt ellendrizheti az adatok

vVVYyVvYYy

helyességét!
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P> A MENTES gombra kattintva betdltédnek az adatok!
P A sikeres betdltés utan a TOVABB A TANULOKHOZ gombra kattintva lathatja a rendszerbe
betoltott tanuldk listajat!

Tanulok létrehozasa

Abban az esetben, ha a KRETA rendszerbe olyan tanulét szeretne felvenni, aki nem szerepel a KIR
rendszerben, akkor a NYILVANTARTAS - TANULOK funkcidval felveheti a didkokat.

KRETA i s - . .
= Nyilvntartés = Importalasok=  Tanuldk besoroldsa = e-Napld = Dokumentumck  Adatszolgaitatdsak = Riportok =
x
]
3 KERESES m + MODOSITAS v 100
= Néw
Név Sziiletési hely Sziiletési idd Oktatdsi azonosité Tankételezett Osztaly
£ Antal 1zabella Lébény 1999.05. 14. 71284989666 igen 4/n FQu
> Nem
v - x Balazs Vivien Oroszlény 1999.10. 30. Igen 41A r Q o
Sadletési hely Balla Sebestyén Tamds Dalma Albertirsa 2001.09. 21 Mem A1A SQm
Balogh Laura Fiilsp Natilia Komadi 2000. 02. 05 Mem 4/A SQm
Seliletésiido Barta Szonja Szilcs Biborka Gane 1998, 12. 23. Igen 4/A Qi
o]
Bodnar Marké Orsés Janka Zire 2000. 06. 03 78910251010 Nem SQm
& Bognér Larinc 0l3h Jilia Borsodnédasd 1999.11.08 79283793365 igen SQm
g Boros Lili 19 5 77465243820 Igen SQu
Osztaly Csonka Tamés 2001. 06. 24 72979547928 Mem SQm
- X
Dobos Viktor 1999.09.12 74704454061 igen SO
Archivéaltak
Fabidn Mark Orosz Jazmin Kisvirda 1998.12.31. 77673117551 Igen SQi

A tanulok egyéni felvétele csak kivételes esetben javasolt. A tanuldkat minden
esetben a KIR rendszerben is fel kell venni, ezért célszeriibb el6bb ott dtvezetni,
majd az importdlds funkcié segitségével a KRETA rendszerbe betenni.

A tanulok felvitelét az alabbi mddon lehet végrehajtani a rendszerben:

P Kattintson az UJ nyomégombral

P Adja meg a tanuld adatait! A csillaggal (*) jeldlt mez&k kitoltése kotelezé!

P Az ALAPADATOK lapon a tanulé Oktatdsi azonositdjat, nemét, nevét, sziiletési nevét, édesanyja
nevét, szlletési helyét és idejét, allampolgdrsagat és anyanyelvét kotelezéen ki kell tolteni!

P> Az ELERHETOSEGEK lapon a lakcimét (irdnyitészam, varos, kdzteriilet név és jelleg, hazszam

mezGket) kotelezéen ki kell tolteni!

A GONDVISELO lapon a gondviselS nevét és rokonsagi fokat kotelez kitdlteni.

A TANUGY lapon a tantervet és a jogviszony kezdetét kotelezd kitdlteni.

A MENTES gombra kattintva mentheti el az adatokat!

vVvYyy

Tanuldk besorolasa importalassal

A KRETA rendszerben a tanuldk besoroldsdnak importalaséra is van lehetSség. Az importalas elérhetd
az IMPORTALASOK meniipont TANULOK BESOROLASA feliileten.
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A feliileten letolthet6 a besoroldasokhoz hasznalhaté sablonfajl. A sablonfajl az aldbbi oszlopokat
tartalmazza:

P> Tanul6 neve
P> Tanulé OM kddja
P Osztély / Csoport megnevezése

A fdjlban minden esetben téltse ki mindegyik oszlopot!

A rendszer jelenleg minden didkot az importalds soran 2016. szeptember elsejei ddtummal sorol be
osztalyba és csoportba.

Kérjlik, fokozottan figyeljen az alabbi hibakra:

P> Osztdly, csoport nevének elirdsa
P> Egy tanuld tdbb osztalyba torténd besoroldsa
P> Egy tanuld besoroldsa egy osztalyba, és egy masik osztaly osztalybontott csoportjaba

A rendszer bet6ltést kbvetGen figyelmeztet a hibakra, és a besorolas addig nem térténik meg, ameddig
ezen hibak nem kertilnek javitasra a fajlban.

Tanuldk besorolasa

A KRETA rendszerben a tanuldk besoroldsara tobb lehet8ség is rendelkezésre all, amelyek koziil
jelenleg csak az aktualis tanévre vonatkozo lehet6ségek elérhetéek. Az alabbi fejezetekben rovid leiras
taldlhato, hogy az aktudlis tanév(i besoroldsokat hogyan célszer( hasznalni. A menlipontok elérhet6ek
a TANULOK BESOROLASA meniipont elsd és masodik oszlopaban.

Minden besorolas fellilet felépitése hasonlo:

P Afeliilet tetején megadhatd a détum, amellyel a be-, ki-, vagy atsorolds megtérténik.

P A felllet kézponti eleme két tabldzat, amely a didkokat tartalmazza. A bal oldali tablazat
minden sorolds forrastdblazata, a jobb oldali tablazat a cél. A didkok koziil egyszerre tobbet is
ki lehet jelolni, akiket a tablazatok kozott taldlhatéd gombok segitségével lehet attenni a masik
tablazatba. A tablazatok tartalma sorrendezhetG: alapesetben név szerint kertl rendezésre, de
a tdblazatok felett taldlhaté gombokkal rendezhetd sziiletési datum szerint is a didkok listdja.
A tablazatok alatt lathato, mennyi tanuld taldlhatd a listaban, és ezek kéziil mennyi van épp
kijelolve.

P Afeliilet aljdn megadhaté a be-, ki-, vagy atsorolas zaradéka, amelyhez a feliilet tartalmaz egy
mondatbankot is.

P Afeliilet aljan taldlhaté mentés gombbal mentheti a besorolt tanuldkat.
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5 Beléptetés datuma * 605,01, (4 TANEV ELSG NAPJA
g
3 - (2016/2017)1/8 -
o
% RENDEZES NEV SZERINT RENDEZES SZOLETES| DATUM SZERINT RENDEZES NEV SZERINT RENDEZES SZOLETES| DATUM SZERINT
) Antal Imre (2000.09.13.) = » 2 s
§ Bir6 Széfia (1999.01.17.)
8 Bodnér Kldra (2002.02.14.) >
S Bodnar Mérké (2000.06.03.)
3 Bogdan Gellért (2002.01.22.) <
g Bognar Dorina (2000.10.21.)
Borbély Boglrka (1999.09.06.) «

Boros Gybrgy (2000.05.02.)
Boros Lili (1998.07.17.)
Budai Barbara (1999.08.02.)
Budai Kornél (2001.11.18.)
Csonka Tamas (2001.06.24.)
Dedak Gabriella (2002.05.26.)
Deak Koppany (2000.12.12.)
Dobos Viktor (1999.09.12.)
Dudés Noel (1999.05.07.)
Dudés Séra (2000.06.02.)
Fabian Liza (2001.08.07.)
Fabian Mérk (1998.12.31)

0 kijelolt tanulé 167 darab tanulé 0 kijelslt tanulé 14 darab tanulé

Aktualis tanév - Osztalyok - Tanuldk besorolasa els6 alkalommal
A feliilet célja, hogy a még sehova be nem sorolt tanuldkat a rendszerben besoroljuk a megfeleld
osztalyokba.

A fellleten a forras tablazatban minden esetben a be nem sorolt tanuldk jelennek meg.

A tdbldzatok kézétti gombok addig nem miikédnek, ameddig nem vdlasztott ki
célosztalyt!

A fellleten a zaradék megadasa nem kotelez6.

Aktualis tanév - Osztalyok - Tanuldk athelyezése

A felllet célja, hogy a mar besorolt tanuldkat, amelyek a tanév sordn osztalyt valtanak, egy masik
osztalyba atsoroljuk. Amennyiben egy osztdlyba tévesen sorolt be tanulét, kérjik, haszndlja a Téves
besorolasok javitdsa funkciot. A funkcid haszndlataval a didk a kijelolt id6pontig az eredeti osztaly
tanuléja marad.

A tdbldzatok kézétti gombok addig nem miikédnek, ameddig nem vdlasztott ki
forrds és célosztdlyt!

A fellleten a zdradék megadasa kotelezé.

Aktualis tanév - Osztalyok - Téves besorolasok javitasa

A feliilet célja, hogy az osztalyokba tévesen besorolt tanuldkat a megfelel6 osztalyokba atsoroljuk. A
fellileten nem jelenik meg a datumvalasztd, a rendszer mindig az eredeti besorolas datumaval sorolja
at a megfelel osztdlyokba a tanuldkat. A funkcié hasznalataval a didk soha nem lesz tanuldja az eredeti
osztalynak.
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A tdbldzatok kézotti gombok addig nem miikédnek, ameddig nem vdlasztott ki

forrds és célosztdlyt!

A fellleten a zaradék megadasa nem kotelez6.

Aktualis tanév - Osztalyok - Kiiratkoztatas
A felllet célja, hogy besorolt tanuldkat kiiratkoztassuk az intézménybdl.

A fellileten a cél tablazat minden esetben Ures.

A tdbldzatok kézétti gombok addig nem miikédnek, ameddig nem vdlasztott ki
forrdsosztdlyt!

A fellleten a zaradék megadasa kotelezé.

Aktualis tanév - Osztalyok - Visszairatkozas
A fellilet célja, hogy a kiiratkoztatott didkokat visszairatkoztassuk az osztalyokba.

A fellleten a forras tablazatban minden esetben a mar kisorolt tanuldk jelennek meg.

A tdbldzatok kézétti gombok addig nem miikédnek, ameddig nem vdlasztott ki
célosztdlyt!

A fellleten a zaradék megadasa nem kotelez6.

Aktualis tanév - Csoportok — Tanuldok besoroldsa osztalyokbol

A felllet célja, hogy az osztalyokba besorolt tanuldkat csoportokba sorolhassuk.

A tdbldzatok kézétti gombok addig nem miikédnek, ameddig nem vdlasztott ki
forrdsosztdlyt és célcsoportot!

A fellleten a zaradék megadasa nem kotelez6.

Aktualis tanév - Csoportok — Tanuldk athelyezése

A feliilet célja, hogy a mar csoportokba sorolt tanulékat, amelyek a tanév soran csoportot valtanak,
egy masik csoportba atsoroljuk. Amennyiben egy csoportba tévesen sorolt be tanulét, kérjik, hasznalja
a Téves besorolasok javitasa funkciét. A funkcid haszndlataval a didk a kijelolt id6pontig az eredeti
csoport tanuldja marad.
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A tdbldzatok kézotti gombok addig nem miikédnek, ameddig nem vdlasztott ki

forrds és célcsoportot!

A fellleten a zaradék megadasa kotelezé.

Aktualis tanév - Csoportok — Téves besorolasok javitasa

A feliilet célja, hogy a csoportokba tévesen besorolt tanuldkat a megfelelé csoportokba atsoroljuk. A
fellleten nem jelenik meg a datumvalasztd, a rendszer mindig az eredeti besorolds ddtumaval sorolja
at a megfelel csoportokba a tanuldkat. A funkcid hasznalataval a didk soha nem lesz tanuldja az
eredeti csoportnak.

A tabldzatok kézotti gombok addig nem miikédnek, ameddig nem vdlasztott ki
forrds és célcsoportot!

A fellleten a zaradék megadasa nem kotelez6.

Aktualis tanév - Csoportok — Tanulok kiléptetése
A felllet célja, hogy besorolt tanuldkat kiléptessiik a csoportbdl.

A fellleten a cél tdblazat minden esetben Ures.

A tabldzatok kézotti gombok addig nem miikédnek, ameddig nem vdlasztott ki
forrdscsoportot!

A fellleten a zadradék megadasa kotelezé.

Tanuldk besorolasanak utélagos modositasai

Amennyiben a tanulék mar be vannak sorolva, azonban mddositani szlikséges ezeket, elsGsorban a
Tanulék besoroldasa leirasaban taldlhatd ,Tévesen besoroldsok javitasa” funkciot hasznaljak.
Amennyiben egy besoroldsnal csak apré moddositasok szikségesek (datum moédositdsa, Zaradék
pontositasa), kérjiik, hasznaljdk a TANULOK BESOROLASA meniipont 6tédik oszlopanak elemeit.

Osztalyok tanuldinak listaja
A fellileten megjelenik minden tanuld, amely osztalyba van sorolva. A sorok végén talalhaté mdédositas
ikonnal lehetséges a besorolds médositasa, pontositasa.

A felllet legfontosabb funkcidja a tablazat folott taldlhatd ,Besorolds datum frissitése szeptember 1-
re” gomb. A gombra kattintva a kivalasztott didkok besoroldsanak ddtuma minden esetben szeptember
1-re moédosul.
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Csoportok tanuldinak listaja
A fellileten megjelenik minden tanuld, amely csoportba van sorolva, annyiszor, ahdny csoportba. A
sorok végén taldlhatd mdodositds ikonnal lehetséges a besorolas mddositasa, pontositasa.

A felllet legfontosabb funkcidja a tablazat folott taldlhatd ,,Besorolds datum frissitése szeptember 1-
re” gomb. A gombra kattintva a kivalasztott diakok besorolasanak datuma minden esetben szeptember
1-re médosul.

Osztalyokbal kiirt tanulok listaja
A fellleten megjelenik minden tanuld, amelyet kiiratkoztattunk osztdlyokbdl. A feliilet segitségével
ennek adatait mdédosithatjuk, illetve a téves kisoroldst torolhetjik.

Csoportokbdl kiirt tanuldk listaja

A feliileten megjelenik minden tanuld, amelyet kiléptettiink csoportokbdl. A fellilet segitségével ennek
adatait mdodosithatjuk, illetve a téves kisoroldst torolhetjik.

Fel nem vett tanuldk torlése

A fellleten megjelennek azok a tanuldk, akik soha nem voltak osztadlyba sorolva. Ezen tanuldk a
legtdbbszor a KIR-bél tévesen importdlt didkok. A feliileten van lehetdség ezen didkokat véglegesen
torolni a rendszerbdl.

Termek és eszk6zok importalasa

A KRETA rendszerbe mar most feltdlthet6ek a termek és eszkdzok, amelyek felvitele nem kételezd,
jelenleg nem kapcsoldédik a folyamathoz adatszolgdltatas, azonban a tervek kozott szerepel. Amely
intézmény fontolgatja az e-naplo (akar tesztjellegli) bevezetését, szintén elGbbre Iéphet, ha a termek
és eszk6zok mar a rendszerben vannak.

A termeket és eszkozoket felvenni, mddositani és tordlni a tobbi adathoz hasonldan lehetséges a
Nyilvantartdsok / Termek illetve a Nyilvantartasok / Eszk6zok fellileteken. A rendszer importaldsra is
lehetGséget ad a két adatcsoport esetében.

Termek importalasa

Az Importalasok / Termek importélasa feluleten letdlthet6 a termek importélashoz hasznalhato sablon.
A sablonban két kotelezGen kitdltend6 oszlop van: a helyiség neve (ennek egyedinek kell lennie),
valamint a Helyiség jellege, amely a dokumentum végén taldlhato ,Elfogadott helyiség jellegek” lista
elemeit fogadja el értékként.

Eszk6zok importalasa

Az Importélasok / Eszkozok importéalasa fellileten letdlthetd az eszk6z6k importélashoz hasznalhato
sablon. A sablonban két kételezéen kitoltend6 oszlop van: az eszkdz neve (ennek egyedinek kell
lennie), valamint a Helyiség, amely egy mar felvett teremmel megegyezd névvel kell rendelkeznie. A
dokumentum végén taldlhaté , Elfogadott eszkoz tipusok” lista elemeit fogadja el értékként a rendszer
az Eszkoz tipus oszlopban.
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Adatszolgaltatasok véglegesitése

Minden adatszolgdltatas elérhet6 az Adatszolgaltatasok menipontban. Amely adatszolgaltatas nem
érhet6 el, annak oka, hogy éppen nem aktualis: vagy mar lejart a fenntartd altal kijel6lt hataridd, vagy
még nem kezd6dott meg az adatszolgdltatas feltoltési ideje.

Minden adatszolgdltatds fellleten megjelenik egy gomb, amely felirata ,Véglegesités”, ennek
megnyomasaval lehetséges a rendszer szamara jelezni, hogy a folyamat az intézmény részérdl
lezartnak tekinthetd, az adatok ellenérizhet6ek a fenntarté altal.

Amennyiben a gombot véletleniil nyomta meg, illetve sziikségesnek érzi a
tantdrgyfelosztds megvdltoztatdsdt, még a fenntarto jelzése elbtt visszavonhatja a
véglegesitést, amely gomb ugyanitt taldlhatd, véglegesitett rendszer esetén.

A rendszer adminisztracids kezdéfeliilete minden esetben jelzi, hogy Onnek milyen feladata van a
rendszerrel. Amennyiben a feltoltés megtortént, azonban még mindig arra figyelmeztet, hogy nincs
elkészitett adatszolgaltatas, kérjik, ellenérizze, hogy véglegesitette-e az allomanyt.

Amennyiben a fenntarté nem fogadta el az adatszolgéltatast, annak okait a KRETA rendszerben is
jelezheti, amely szintén a rendszerellen6rz6 kezddfellleten jelenik meg. Ebben az esetben a
véglegesitésre Ujra szlikség van, amint a sziikséges valtoztatdsokat atvezette az adatszolgaltatas
targyan.

Fontos megjegyezni, hogy az adatszolgaltatasok véglegesitése NEM zérja le a rendszert, azaz On a
tovabbiakban is dolgozhat benne. Ennek oka, hogy a rendszer teljes értékd intézményi adminisztraciés
rendszerként Uzemeltethetd, valamint el6fordulhat, hogy tobb adatszolgdltatds id6tartama fedi
egymast.
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Tanév rendje

A Tanév rendje fellleten van lehet8ség a tanév egyedi adatainak beadllitasara. A ,Nyilvantartasok /
Tanév rendje” fellleten elérheté funkcid alapallapotban (minden tanév el6tt) feltoltésre keril a
terméktdmogatas daltal, azonban minden intézménynek vannak sajatos esetei, amelyeket be lehet
allitani.

A KRETA rendszerben beallitasra keriilnek automatikusan:

A tanév els6 napja az EMMI dltal megjel6lt id6pontban

A tanév utolsé napja az EMMI altal megjeldlt id6pontban
Az elsé félév vége az EMMI dltal megjeldlt id6pontban

Az Gszi sziinet napjai az EMMI altal megjelolt id6pontban
A téli szlinet napjai az EMMI altal megjel6lt id6pontban

A tavaszi szlinet napjai az EMMI dltal megjel6lt id6pontban

VVYyVVYVYYVYY

A munkaszineti napok (innepnapok)
A KRETA rendszerben NEM keriilnek bedllitdsra automatikusan:
P A szombati munkanap athelyezések

A KRETA rendszerben az elsé és utolsé tanitas kozott hétkéznapok — amennyiben nem rendelkeznek
mas kilonleges felvett esettel - tanitasi napok, a hétvégék munkaszineti napok. Ezeket a rendszer nem
jelezi kalon, csak az ettél eltérd elemeket.

A Tanév rendje feliilet felépitése

A Tanév rendje fellileten taldlhatd egy naptdr nézet, valamint ezalatt egy tdblazat. A naptarban mindig
az aktualis hénap adatai jelennek meg, azonban a nyilak segitségével lehet6ség van valtoztatni a
hdnapon. A tdblazat tartalmazza az 6sszes kiilonleges esetet, amely a tanévre vonatkozik.

w
g . =
= Hénap | Het %
- 2016 november 1 -30 g |
&
H hét kedd sze csit pén s0 vas
= 4
12
1 16 1
TANEV RENDJE
[0 | o, - vemseun eeaures
Tanév Détum 1 Naptipus Orarendinap  Eltérs érarend szerinti tanités orarendinapja  Orarendi nap hetirendje  Megjegyzés Osztaly/csoport
16/2017  2016.09.01.  Elsd tanitdsi nap Minder FQ1m
2016/2017 2016.09.06. Sziilsi Ner &rt02 Minden SQi
6/2017 2016.09.07. Fogadénap ért03 Minder SQm
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Uj Tanév rendje elem felvétele
Amennyiben a KRETA rendszerben szeretnének egy Uj Tanév rendje elemet felvenni, kérjiik,
kattintsanak a kivant datumra a naptarban, vagy kattintsanak a naptdr alatt talalhaté ,Uj” gombra.

Tanévrend felvétele

- -
Tanév 2016/2017 - Datum 2016.11.22 o}

ious *
Naptipus Tanitasi nap v

Orarendinap v Eltér6 6rarend szerinti tanitas érarendi napja Hét6

Orarendi nap hetirendje * Csengetési rend

Minden héten - Csengetési rend| -

Az intézmény 6sszes osztalyara érvényes Vi
beallitas

Megjegyzés

MENTES MEGSEM

A fellleten lehet&ség van megadni a Tanévet, illetve a datumot, el6bbi mindenképpen automatikusan
beallitddik, utdbbi pedig a naptarban kattintva szintén automatikusan beirdsra kerdil.

A ,Naptipus” fogja meghatarozni, hogy az adott nap milyen nap legyen.

Az ,,Orarendi nap” jeldl6négyzet bekapcsolasaval valik elérhet6vé az ,Eltérd drarend szerinti tanitds
orarendi napja” érték, ahol megadhatd, hogy ha az adott napon valamilyen mds tanitasi nap alapjan
szeretném az drarendet megjeleniteni. Ezt kell beallitani példdul, ha szombaton tartunk 6rat. Az
,Orarendi nap hetirendje” érték hatdrozza meg, hogy azon a napon melyik hetirend szerint szeretném
a tanitast kivalasztani, illetve szintén megadhatd a ,Csengetési rend” értéknél, ha mas csengetési
rendet szeretnék az adott napon hasznalni.

,Az intézmény 0Osszes osztalydra érvényes bedllitas” érték kikapcsolasaval megadhatd, ha csak
bizonyos osztdlyoknak vagy csoportoknak szeretnék kiilénleges tanitast felvenni.

Tanév rendje elem mddositasa
Tanév rendje elem mddositdsara a tablazatban kivalasztva a ceruza ikonnal, vagy a nap tipusara
kattintva a naptdrban van lehet&ség.

A naptipust mddositdssal nem lehet megvdltoztatni! Ha mds naptipust szeretne
felvenni, kérem, térélje az elemet, és vegyen fel djat.

Tanév rendje elem torlése

Tanév rendje elem torlésére a tablazatban kivalasztva a szemetes ikonnal van lehetGség.
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Hetirend beallitasa
Amennyiben intézményében nem megfelel6en jelennek meg a hetirendek szerinti 6rak, ugy javasoljuk,
vizsgaljak meg a ,Hetirend beallitasai” gombot. A gomb segitségével

Hetirend beallitasa

Hét sorszam Hét kezds napja Hét utolsé napja Hetirend

1 2016. 09. 01 2016. 09.03 Ahét e BEALLITAS EZT KOVETOEN
2 2016. 09. 04. 2016. 09. 10. Bhét e BEALLITAS EZT KOVETOEN
3 2016.09. 11 2016.09.17 Ahet e BEALLITAS EZT KOVETOEN
4 2016.09. 18 2016. 09. 24. Bhet - BEALLITAS EZT KOVETOEN
5 2016. 09. 25 2016.10.01 Ahet e BEALLITAS EZT KOVETOEN
3 2016.10. 02 2016.10. 08, Bhet - BEALLITAS EZT KOVETGEN
7 2016. 10. 09 2016.10.15 Ahet e BEALLITAS EZT KOVETOEN
8 2016.10. 16 2016.10. 22 Bhét - BEALLITAS EZT KOVETGEN
9 2016.10. 23 2016.10.29 Ahet e BEALLITAS EZT KOVETOEN

10 2016.10. 30 2016.11. 05, Bhét - BEALLITAS EZT KOVETOEN

1 2016.11. 06 2016.11.12 Héts e BEALLITAS EZT KOVETOEN

MENTES MEGSEM

A felugré ablak segitségével lehetGség van megadni egyedi hetekre a hetirend értékét, valamint van
lehetdség a sorok végén taldlhatd gomb segitségével automatikusan beadllitani a kovetkezé hetekre
felvaltva az aktudlis hetirendek szerint az aktualis hetirendet.

Csengetési rend

A Csengetési rend beadllitdsat a , Nyilvantartasok / Csengetési rend” fellleten lehet megtenni. A
rendszerben minden esetben adott egy alapértelmezett csengetési rend, amelyet a legtébb esteben
célszerld modositani.

Uj csengetési rend felvétele

A KRETA rendszerben Uj csengetési rendet a feliileten az ,,Uj” gombra kattintva lehet felvenni.

A csengetési rend nevét kotelez6 megadni, ezutdn van lehet6ség a csengetési rend tovabbi elemeit
megadni. A csengetési rend adatait egyesével lehetséges tordlni is, a sorok végén taldlhatd szemetes
ikonnal.

A tandrak hossza maximum 60 perc lehet a KRETA rendszerben.

A sziineteket nem lehetséges beallitani, azt a rendszer az érak kozott automatikusan beallitja.
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Csengetési rend neve * .
8 Csengetési rend

+ 1 SOR BESZURASA AZ ELEJERE | # 1 SOR BESZURASA A VEGERE 1-1/1

Oraszam Kezdete Vége

1 0:00
2 0:00

3 0:00

© 0/ 00
© 0|0 00
5 8 85 8 &

MENTES MEGSEM

Csengetési rend mddositasa

A csengetési rend mddositasat a fellleten a ceruza ikonnal lehetséges.

Csengetési rend torlése

A csengetési rend torlését a fellileten a szemetes ikonnal lehetséges.

Csengetési rend beallitasa alapértelmezettnek
A csengetési rend beallitasat alapértelmezettnek a fellileten a pipa ikonnal lehetséges.

Egyedi csengetési rend beallitasa
Az egyedi csengetési rendet egy bizonyos napra a Tanév rendje fellileten lehet felvenni. Kérem,
navigdljon a segédlet megfeleld részére.

e-Naplo

A KRETA rendszerbe belépést kovetSen az elektronikus Naplé elérhetd egyes intézményeknek.

Az e-Naplé meniipont amennyiben Ondknek nem a tovabbiakban leirtak szerint mdkddik, az alabbi
esetek képzelhetdek el:

P Amennyiben a,,Neptun-Napld” taldlhato ott, akkor a rendszerben nincs Ondknek bekapcsolva
a KRETA eNapldja, azonban intézményiikben taldlhaté Neptun-Naplé rendszer. Amennyiben
szeretnék a KRETA rendszer hasznalatat az eNaplé tekintetében megkezdeni (tesztelni), kérjik,
jelezzék tgyfélszolgalatunk felé.

P Amennyiben a feliiletek helyett a rendszer a ,Jelentkezés” oldalra irdnyitja Onoéket, akkor az
Intézmény még nem jelentkezett a KRETA elektronikus Napldra. Kérjiik, ezt tegye meg, miel6tt
bekapcsolnank Ondknek.

Tanorak felvétele a Tanari 6rarendek feliileten

sy s e o7
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A felllet hasznalatdhoz a Szlirés rész segitségével ki kell valasztani, melyik pedagdgus 6rait szeretnénk
beadllitani, majd kattintsunk a ,Keresés” gombra.

Tanérak Napirend Nem k&tott munkaid6

<> [ma | Hendtasas. - 2016 november 14-20 (B hét) e [Mnshe] rer x

Hétfé Kedd Szerda Csutdrtok Péntek
november 14. november 15. november 16. november 17. november 18,

Egész nap

08:00 '8:00-&43 1 :8:00 - 845 8:00 - 8:45 8:00 - 8:45 8:00 - 8:45

08:30

09:00 900545 ' [i9:00- 5:45 9:00 - 0:45 9:00:45 9:00- 0:45

09:30

10:00 [10:00-10:45 | [110:00 - 10:45

10:30

11:00 11:00-11:45 1+ 11:00 - 11:45 11:00 - 11:45 11:00- 11:45 11:00 - 11:45

11:30

12:00 12:00-12:45

12:30

13-00 [13:00-13:45 | 13:00 - 13:45 13:00 - 13:45 13:00- 13:45 13:00 - 13:45

13:30

A megjelend 6rarendbe betdltésre keriilnek a csengetési rend altal meghatarozott érak helyei. Ezen
Orahelyekre kattintva lehetséges a tandrdk felvétele.

Csengetési rendhez kotott 6rarendi ora felvétele [2016. 11. 14. - Hétf6: 1. ora]

Tanéra adatai

ATANORA ADATAI
Specialis adatok 5
Pedagdgus Acsai Lészld -
egkles 11/E - Elektronikai gyakorlat - VRS Kérem valasszon... -
ATANORA ORARENDI ADATAI ES ERVENYESSEGE
Hét napja Hétfo Ora érvényességi ideje 2016. 11.14.

Orarendi nap hetirendje Minden héten .

TELJES TANEVRE EDDIG AHETIG ETTOL A HETTOL EGY ORA HOZZAADASA MEGSEM

A felugrd ablakban lehet6ség van beallitani a pedagdgus tantargyfelosztdsa alapjan, hogy milyen
foglalkozast tartson. Sziikséges megadni minden esetben a helyiséget is. Amennyiben a helyiség
valasztédban nem jelennek meg értékek, kérjik, toltson fel termeket a rendszerbe.
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A tandrdkat az aldbbi médok szerint van lehetGség felvinni a rendszerbe:

Elektronikus Naplé v1.00

P> Teljes tanévre: llyen esetben a tandra minden olyan tanitasi napra, amely az adott nap (példdul
hétfG) drarendi napjaval rendelkezik felveszi az adott érat.
P> Eddig a hétig: llyen esetben a tandra az adott héttel bezérdlag (tehdt az adott hétre is) keriil
felvitelre minden olyan tanitasi napra, amely az adott nap (példaul hétfé) rarendi napjaval
rendelkezik.
P> EttSl a héttdl: llyen esetben a tandra az adott héttsl kezdve (tehat az adott hétre is) keriil
felvitelre minden olyan tanitadsi napra, amely az adott nap (példaul hétfé) drarendi napjaval

rendelkezik.
P> Egy 6ra hozzadaddasa: llyen esetben a tandra csak egy alkalommal, az adott hétre keriil
felvételre.

A Specialis adatok filon lehet6ség van megadni a tandrak specialis adatait, amelyek csak statisztikai

célokat szolgdlnak. Ezen értékeket mindig lehetséges a tandra naplézasanal egyedileg is allitani,

azonban az itt megadott értékek legyenek alapértelmezettek.

Tanorak modositasa és torlése a Tanari drarendek feliileten
A tandrak modositasahoz kattintson a Tanari drarendek fellileten kattintson a mddositani, vagy tordlni

kivant tandrara.

Ora adatok

Tantargyfelosztas adatok

EGY ORA TORLESE TORLES AZ ADOTT NAPTOL TORLES AZ ADOTT NAPIG ORA TORLESE TELJES TANEVBOL

Csengetési rendhez kotott 6rarendi 6ra modositasa [2016. 11. 15. - Kedd: 2. 6ra]

A TANORA ADATAI

Pedagdgus Acs Zita

Orarendi nap Minden héten
hetirendje

A TANORA ORARENDI ADATAI ES ERVENYESSEGE
Hét napja Kedd
Ora érvényességi idejének kezdete *

2016.11.15.

A TANORA SPECIALITASOK ALAPERTELMEZESE

Sorszdmozandé 7

A TANORA STATISZTIKAI ADATAINAK ALAPERTELMEZESE
Tuléra TAMOP 6ra

IKT tanéra Nemzetiségi tandra
IPR tanéra Differencialt

Mérés Dréma

Foglalkozas

Helyiség

11/E - Fogalmazas -

LAV -

Ora érvényességi idejének vége *

Parhuzamos éra

Nem szakrendszer(i
éra

Mindennapos
testnevelés
Kooperativ

TIOP 12

2016.11.15 o]

TOVABBI ORA FELVETELE MODOSITAS MEGSEM

A tandrakat az aldbbi médok szerint van lehet6ség tordlni a rendszerbdl:

P> Teljes tanévre: llyen esetben a tandra minden olyan tanitasi naprél, amely az adott nap

(példaul hétf6) drarendi napjaval rendelkezik torli az adott drat.

P> Eddig a hétig: Ilyen esetben a tandra az adott héttel bezardlag (tehat az adott hétre is) kerdil
torlésre minden olyan tanitasi naprol, amely az adott nap (példaul hétf§) érarendi napjaval

rendelkezik.
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P> Ett6l a héttdl: llyen esetben a tandra az adott héttél kezdve (tehat az adott hétre is) keriil
torlésre minden olyan tanitasi naprdl, amely az adott nap (példaul hétfé) érarendi napjaval
rendelkezik.

P> Egy 6ra hozzaadasa: llyen esetben a tandra csak egy alkalommal, az adott hétrél keriil torlésre.

Tanorak felvétele az Osztaly orarendek feliileten

sy s e s

A felllet haszndlatahoz a Szlrés rész segitségével ki kell valasztani, melyik osztaly o6rait szeretnénk
beadllitani, majd kattintsunk a ,Keresés” gombra.

Tanodrak Napirend Nem kétott munkaid6

<> [me] | nevasns. - 2016 november 14 -20 (B hét)  re [ nr

Hétfé Kedd Szerda Csutdrtok Péntek
november 14. november 15. november 16. november 17. november 18,

Egész nap

08:00 &00-&45 | 800~ 845 500845 5:00- 8:45 500~ 8:45

08:30

09:00 200545

09:30

10:00 [10:00-10:45

10:30

11:00 11:00-11:45

11:30

12:00 12:00-12:45

12:30

13-00 [13:00-13:45

13:30

A megjelend 6rarendbe betdltésre keriilnek a csengetési rend altal meghatarozott 6rak helyei. Ezen
Orahelyekre kattintva lehetséges a tandrdk felvétele.
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Csengetési rendhez kotott 6rarendi éra felvétele [2016. 11. 14. - Hétf6: 1. 6ra]

Tanéra adatai

ATANORA ADATAI

Speciélis adatok 6
Pedagégus Acsai Laszld -

Foglalkozas Helyiség

11/E - Elektronikai gyakorlat

ATANORA ORARENDI ADATAI ES ERVENYESSEGE
Hét napja Hétfé Ora érvényességi ideje 2016. 11.14.

Orarendi nap hetirendje Minden héten .

TELJES TANEVRE EDDIG A HETIG ETTOL A HETTOL EGY ORA HOZZAADASA MEGSEM

A felugré ablakban lehetGség van bedllitani a kivalasztot pedagdgus tantargyfelosztasa alapjan, hogy
milyen foglalkozast tartson. Szlikséges megadni minden esetben a helyiséget is. Amennyiben a helyiség
valasztédban nem jelennek meg értékek, kérjik, toltson fel termeket a rendszerbe.

A tandrakat az aldbbi médok szerint van lehetGség felvinni a rendszerbe:

P> Teljes tanévre: llyen esetben a tanéra minden olyan tanitdsi napra, amely az adott nap (példaul
hétfG) drarendi napjaval rendelkezik felveszi az adott érat.

P> Eddig a hétig: Ilyen esetben a tandra az adott héttel bezardlag (tehat az adott hétre is) keriil
felvitelre minden olyan tanitasi napra, amely az adott nap (példaul hétf6) érarendi napjaval
rendelkezik.

P> Ettél a héttdl: llyen esetben a tandra az adott héttél kezdve (tehat az adott hétre is) keriil
felvitelre minden olyan tanitasi napra, amely az adott nap (példaul hétfé) érarendi napjaval
rendelkezik.

P> Egy 6ra hozzdadasa: llyen esetben a tandra csak egy alkalommal, az adott hétre keriil
felvételre.

A Specialis adatok fulon lehet6ség van megadni a tandrak specialis adatait, amelyek csak statisztikai
célokat szolgdlnak. Ezen értékeket mindig lehetséges a tandra napldzasanal egyedileg is allitani,
azonban az itt megadott értékek legyenek alapértelmezettek.

Tanorak modositasa és torlése az Osztaly orarendek feliileten
A tandrak mddositdsdhoz kattintson az Osztdly dérarendek fellleten kattintson a mddositani, vagy
torolni kivant tandrara.
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Ora adatok

Csengetési rendhez kotott 6rarendi 6ra modositasa [2016. 11. 15. - Kedd: 2. 6ra]

Tantargyfelosztas adatok

A TANORA ADATAI

Pedagdgus Foglalkozas

Acs Zita - 11/E - Fogalmazas v

Orarendi nap Minden héten Helyiség
: . 41/A -
hetirendje
ATANORA ORARENDI ADATAI ES ERVENYESSEGE
Hét napja Kedd
Ora érvényességi idejének kezdete * Ora érvényességi idejének vége *
yesseetiee) 2016.11.15. o] yesseetiel € 2016.11. 15, =1
ATANORA SPECIALITASOK ALAPERTELMEZESE
Sorszdmozandé 7 Parhuzamos éra
A TANORA STATISZTIKAI ADATAINAK ALAPERTELMEZESE
Taléra TAMOP 6ra Nem szakrendszer(i
éra
IKT tanéra Nemzetiségi tandra Mindennapos
testnevelés
IPR tanéra Differencialt Kooperativ
Mérés Dréma TIOP 12

EGY ORA TORLESE TORLES AZ ADOTT NAPTOL TORLES AZ ADOTT NAPIG ORA TORLESE TELJES TANEVBOL TOVABBI ORA FELVETELE MODOSITAS MEGSEM

A tandrdkat az aldbbi médok szerint van lehet6ség tordlni a rendszerbél:

53

>

Teljes tanévre: llyen esetben a tandra minden olyan tanitdsi naprél, amely az adott nap
(példaul hétf6) érarendi napjaval rendelkezik torli az adott drat.

Eddig a hétig: Ilyen esetben a tandra az adott héttel bezardlag (tehat az adott hétre is) kerl
torlésre minden olyan tanitdsi naprdl, amely az adott nap (példaul hétfé) drarendi napjaval
rendelkezik.

Ett6l a héttdl: llyen esetben a tandra az adott héttél kezdve (tehat az adott hétre is) kerdl
torlésre minden olyan tanitdsi naprdl, amely az adott nap (példaul hétfé) érarendi napjaval
rendelkezik.

Egy ora hozzaadasa: llyen esetben a tandra csak egy alkalommal, az adott hétrél keriil torlésre.

Hibak, Figyelmeztetések

A KRETA rendszer belépést kdvetSen automatikusan figyelmeztet arra, milyen feladatok varnak még

Onre az adatszolgéltatasok teljes befejezéséhez. A rendszer csak az alapadatokat ismeri, igy lehetséges,

hogy bizonyos figyelmeztetések az On intézményében nem relevansak. Kérjiik, minden figyelmeztetés

esetében tajékozddjon, hogy ez miért jelenik meg, és van-e Onnek feladat ezzel kapcsolatban.

Intézményhez kapcsolddé figyelmeztetések
A rendszer figyelmeztetheti az intézményt az alabbi problémakra.

[ 4

>

Ellenérizze az intézmény adatait. Ez t6bbszor is megjelenhet, figyelmeztets jelleggel, hogy
semmiképp se tévessze szem el6l! A folyamat leirdsa elérhetd jelen dokumentumban az
Intézmény torzsadatainak ellenGrzése fejezetben.

Adjon meg helyes elldtott feladat tipusokat a mikédési helyekhez. Amennyiben az On
intézményének ellatott feladata specifikus eset, amely nem szerepel az ellatott feladatok
kozott, ugy kérem, jelezze ligyfélszolgalatunknak, valamint ez esetben hagyja figyelmen kivil
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a jelzést, és haszndlja az 'NA’, azaz Nincs adat értéket. Minden mas esetben kérjiik, ne
haszndlja az 'NA’ értéket, hanem vdlassza ki az intézménynek megfelel§ értéket, vagy
értékeket. A folyamat leirasa elérhet6 jelen dokumentumban az Intézmény torzsadatainak
ellenérzése fejezetben.

Alkalmazotthoz kapcsolodo hibak, figyelmeztetések

A rendszer figyelmeztetheti az intézményt az alabbi problémakra.

[ 4

vvyvyy

Adja meg a pedagdgus nemét. Amennyiben az allashely még betoltetlen, dgy kérem minden
esetben jel6lje be a pedagdgus munkaligyi adatainal, hogy ,Betoltetlen allashely”-rél van szé,
igy a rendszer nem fogja hibanak jelezni. Ezt a rendszer hibanak jelzi bejelentkezéskor.

Adja meg a pedagdgus statuszat.

Adja meg a pedagdgus munkakorét.

Adja meg a pedagdgus mingsitését.

Adja meg a pedagdgus kotelezd éraszamat.

Osztalyokhoz, csoportokhoz kapcsolodo figyelmeztetések

A rendszer figyelmeztetheti az intézményt az alabbi problémakra.

[ 4

[ 4

Soroljon be didkokat az osztalyba vagy csoportba. Az lres osztdlyokat és csoportokat a
rendszer figyelmeztetésként jeleniti meg.
Adja meg az osztdly vagy csoport évfolyamat. Amennyiben 6sszevont évfolyamu osztalyrdél
vagy csoportrél van sz, kérjik, haszndlja az ,NA” elemet. Ebben az esetben a
figyelmeztetéseket hagyja figyelmen kivil.

Tantargyakhoz kapcsoladé figyelmeztetések
A rendszer figyelmeztetheti az intézményt az alabbi problémakra.

>

s

Adja meg a tantdrgy kategodridjat. Kérjik, minden esetben hasznaljak a megfeleld, hivatalos
értékeket. Amennyiben a tantargy tandran kivili foglalkozast jelol, kérjik, hasznaljak az
,Egyéb” kategodriat.

Tanuldhoz kapcsolodo figyelmeztetések

A rendszer figyelmeztetheti az intézményt az alabbi problémakra.

[ 4

A tanuld nincs osztdlyba sorolva. Kérjik, minden tanuldt soroljon be osztdlyokba. A be nem
sorolt tanuldkat a TANULOK BESOROLASA meniipont FEL NEM VETT TANULOK TORLESE
funkcioéval véglegesen tordlheti a rendszerbdl.
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Mellékletek

Elfogadott helyiség jellegek

>
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Elfogadott eszkoz tipusok

>

vvvyy

VVvyVYVYYVYY

Agynem(iraktar

Altaldnos szertar

Aula (el6tér, kozosségi tér)
Betegszoba

Demonstracids terem

EbédIs

Egyéb iskolai iskolai gyakorlati
képzési helyszin

Egyéb, az oktatas céljat szolgald
helyiség

Ejszakai gyermekfeliigyel6i szoba
Elelmiszerhulladék-tarold
Eléskamra

Elkulonité szoba

Etelhulladék tarold

Feln6tt étkezd

Feln6tt mosdo

Felnétt 61t6z6

Feln6tt wc helyiség

Feln6tt zuhanyzd

Foldesdru raktar

F6z6konyha
Gyermekagy/fektet6 tarold
helyiség

Gyermekmosdd, wc helyiség
Gyermekoltozé
Gyogytestnevelési/erénléti terem
Halészoba, haldterem
Intézményvezetd-helyettesi iroda
Intézményvezetdi iroda

Iskolai tanmdihely (egyéb)

Iskolai tanm(hely (tanbolt)
Iskolai tanm(hely (tangazdasag)
Iskolai tanm(hely (taniroda)
Iskolai tanm(hely (tankonyha)
Iskolai tanm(hely (tanudvar)
Iskolai tanm(ihelyi képzési helyek
Iskolan kivili tanmihely

Iskolan kivili tanmdhelyi képzési
helye

Iskolapszicholdgusi szoba
Iskolatitkari iroda

3D metszet

Applikacios készlet
Applikacids tablai készlet

CD lemez (audio)

CD-ROM, Multimédia oktato
program

Diasorozat, diafilm
Didaktikus jaték

Dinamikus optikai abra

DVD film

Egyéb szamitastechnikai eszk6z
Falikép, poszter, tabld
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Jatszéudvar
Karbantarté m(ihely
Kerekesszék tarold
Kisterem

Kiszolgald helyiségek
Kollégiumi halészoba
Kollégiumi sportudvar
Kollégiumi titkari iroda
Kényvraktar

Konyvtar
Koényvtérszoba
Logopédiai foglalkoztatd, egyéni
fejlesztd szoba
Melegité konyha

Mos0, vasald helyiség
Mosdkonyha (tanuli)
M(ihely

Na

Napkozis szoba/tanulészoba
Nem oktatdsi célra szolgélo
helyiség
Nevel6testileti szoba
NGvérszoba

Orvosi szoba
Osztélyterem

Ovodai csoportszoba
Ovodapszicholégusi helyiség
Ovodatitkari iroda
Porta, portashelyiség
Raktar (altaldnos célu)
Rendezvényterem

Sajat sportpalya

Sajat uszémedence
Sportpalya

Sportszertar

Stadidé

Szakkori, diakkori szoba
Szakmai gyakorléterem
Szakmai laboratérium
Szakterem
Szamitastechnika terem
Szarazaru raktar

Falitérkép

Foté CD

Foldgomb, éggdomb
Haldzati multimédia oktatd
program, adatbazis
Hangkazetta

Hanglemez

Hangositott diasorozat
Hangszer

{rasvetitS transzparens sorozat
Képlemez

Kisérleti eszkoz

VVVVVYVYYVYY
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Szaritd helyiség
Szaritohelyiség (tanuloi)
Személyzeti mosdé-zuhanyzé
Személyzeti 61t6z6
Személyzeti wc helyiség
Szeméttarold

Szertdr

Tagintézmény-,
intézményegységvezetb-helyettes
iroda

Télalé-mosogato

Tanari munkaszoba

Tanari pihend

Tanbolt

Tangazdasag

Taniroda

Tankonyha

Tanudvar

Tanuldcsoportos foglalkozédsra
kialakitott kisterem

Tanuldi vizesblokk, furd6szoba
Tanuldi wc helyiség
Tanuldszoba (felkészil szoba)
Tarsalgo (latogatofogado)
Teakonyha

Technikai alkalmazotti mosdo-
zuhanyzé, wc helyiség
Testedz8 szoba

Tisztitdszer, takaritoeszkozok és -
gépek taroldja

Tornaszoba

Tornaterem

Tobbcélu helyiség
Uszémedence

Ugyeletes nevel&i szoba
Vasalo- és fehérnem-javitd
helyiség (tanuloi)
Vendégszoba

Woc helyiség és mosdo
mozgaskorlatozottak szaméra
felszerelve

K&zet gyljtemény
Laboratériumi készlet
Lapolvasé (szkenner)
Logikai készlet

Makett

Manipulacids eszkoz
Mérbeszkdz, miiszer
Mikroszkopikus metszet
Monitor

Na

Novény gyljtemény
Novény-, allat prepardtum
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Nyomtatd

Nyomtatott/foto képsorozat
Oktatdcsomag, programcsomag
Oktatofilm

Sikmodell irdsvetit6hoz
Specialis kisérleti eszkoz

v

Specialis méreszkoz
Szamitogép

Szamitogépes oktato, gyakorld,
teszt program

Szdmitogépes szimulacids
program

\ A A A A [

Adatszolgaltatas v1.08

Szoftver

Tanari modell

Tanuléi modell
Termék-minta gyljtemény
Vided kazetta
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